Zaktad Gospodarki Komunalnej

89-632 BRUSY. ul; Boita 10

Brusy, 2022-09-15

Tel. 052 398-23.62, Fax 052 338-21-61
REGON 031150071 NP 555-10-02-222

ZGK 33.09.2022

ZAKLAD GOSPODARKI KOMUNALNEJ W BRUSACH
ul. Bolta 10, 89 - 632 Brusy
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

GLOWNEGO KSIEGOWEGO

1. Nazwa i adres jednostki oraz okreslenie stanowiska pracy:

Nazwa jednostki: Zaktad Gospodarki Komunalnej w Brusach
Adres jednostki: ul. Bolta 10, 89-632 Brusy

Nazwa stanowiska:  Gtoéwny Ksiegowy
Wymiar czasu pracy: peten etat

2. Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej

2)

3)

4)

5)

6)

7)

lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) —
strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwa Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe,

brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji paristwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,
brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finansow publicznych w postaci
zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi,
znajomosc jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkdéw gtownego ksiegowego,
spetnienie jednego z ponizszych warunkéw:
a) ukoniczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych
wyzszych studidow zawodowych, uzupetniajagcych ekonomicznych studiow
magisterskich lub ekonomicznych studiow podyplomowych i posiadanie co
najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,
b) ukonczenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej
i posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,
c) wpis do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,
d) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych albo swiadectwa kwalifikacyjnego
uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydanego na
podstawie odrebnych przepisow.

3. Wymagania dodatkowe:
1. preferowane wyksztatcenie wyisze,



2. doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku pracy,

3. biegta znajomos¢ programoéw komputerowych niezbednych do obstugi
rachunkowesci budzetowej Zaktadu,

4. biegta znajomosé przepisow prawa z zakresu rachunkowosci, finanséw publicznych
oraz funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych przepiséw
prawa niezbednych do wykonywania zadan na stanowisku Gtéwnego Ksiegowego,

5. predyspozycje osobowosciowe: samodzielno$é, zaangazowanie, zdolnosci
analityczne, organizacyjne, komunikacyjne, umiejetnosc kierowania zespotem,
odpornosé na stres, doktadnosé, sumiennosc.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
Zadania gtéwnego ksiegowego jednostki sektora finansow publicznych okresla art. 54 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 305 ze

zm.).

Do zadan Gtéwnego Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie rachunkowosci Zaktadu,

2) prowadzenie gospodarki finansowej Zaktadu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i zasadami,

3) opracowanie projektow planu finansowego i jego zmian,

4) sporzadzanie sprawozdan z wykonania planu finansowego,

5) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej,

6) ustalanie i optacanie podatkéw i innych swiadczen o podobnym charakterze,
7) wspotpraca z bankiem,

8) dokonywanie kontroli wewnetrznej,

9) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa,

10) nadzorowanie pracy podlegtych pracownikéw,

11) wykonywanie innych polecen stuzbowych.

5. Warunki pracy na stanowisku:

1) termin rozpoczecia pracy: listopad 2022 r.,

2) system czasu pracy: podstawowy,

3) praca w wymiarze petnego etatu,

4) wynagrodzenie ustalane zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych
(Dz. U.z 2021 r., poz. 1960), '

5) wynagrodzenie wyptacane do ostatniego roboczego dnia kazdego miesiaca,

6) praca przy komputerze.

6. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys (CV),
2) list motywacyjny,
3) kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych posiadane wyksztatcenie i staz pracy,

4) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,
5) oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego

lub umysine przestepstwa skarbowe,



6) os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestepstwo
karne skarbowe,

7) oswiadczenie o braku orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finansow

publicznych w postaci zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem
$rodkami publicznymi,

8) oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych i posiadaniu petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych,

9) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

7. Dodatkowe informacje:
Informacja wynikajgca z art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy o pracownikach samorzagdowych — w miesigcu

poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia (tj. w sierpniu 2022 r.) wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Brusach w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych wynidst powyzej
6%.

8. Miejsce i termin zlozenia dokumentdw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Zaktadu
Gospodarki Komunalnej w Brusach lub pocztg na adres Zaktadu: 89-632 Brusy, ul. Bolta 10 z
dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego, w terminie do 30 wrzesénia
2022 r.

Uwaga: wszelkie dokumenty ztoZzone w postaci kopii muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem przez kandydata.

Aplikacje, ktére wptyng do Zaktadu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (zgkbrusy.bip.gov.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w
Brusach.

Kierownik!g ktadu

mgr inz. Pawet Wolter



Informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych

Administrator

Administratorem Panstwa danych przetwarzanych w ramach procesu rekrutaciji jest
Zaktad Gospodarki Komunalnej w Brusach ul. Bolta 1

Inspektor ochrony danych

Mogg Panstwo kontaktowaé si¢ z wyznaczonym inspektorem ochrony danych osobowych pod
adresem:

o Urzad Miejski w Brusach, ul. Na Zaborach 1, 89-632 Brusy
J e-mail:iod@brusy.pl
Cel i podstawy przetwarzania

Panstwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy' bgda przetwarzane w celu
przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego?, natomiast inne dane, w tym dane do
kontaktu, na podstawie zgody’, ktéra moze zostaé odwotana w dowolnym czasie.

Jezeli w dokumentach zawarte sa dane, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO konieczna bedzie
Panstwa zgoda na ich przetwarzanie®, ktora moze zostaé odwotana w dowolnym czasie.

! Art. 22 ustawy z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2018 poz. 917 ze zm.) oraz §1
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz
sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. 2017 poz. 894 ze zm.);

* Art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.) (dalej:
RODO);

Art. 6 ust. 1 lit a RODO;

“Art. 9 ust. 2 lit. a RODO.

Odbiorcy danych osobowych
Odbiorcg Panstwa danych osobowych bedzie Komisja rekrutacyjna.
Okres przechowywania danych

Panstwa dane zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym bedg przechowywane do zakonczenia
procesu rekrutacji.



Prawa osdb, ktorych dane dotycza

Majg Panstwo prawo do:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii

2. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

3k prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

4. prawo do usunigcia danych osobowych;

s prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,

ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa)
Informacja o wymogu podania danych

Podanie przez Pafistwa danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22' Kodeksu pracy jest
niezbedne, aby uczestniczyé w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panstwa innych danych
jest dobrowolne.



